
भारतीय सचूना प्रौद्योगिकी, अभभकल्पना एव ं ववननर्ााण ससं्थान कांचीपरुर् 

INDIAN INSTITUTE OF INFORMATION TECHNOLOGY, DESIGN & MANUFACTURING KANCHEEPURAM 

 

............ लेखे से खचा ककया जाना है।  
To be met from Account    अ.अ.स.ं / Ty Adv.No. 

 
 

 अस्थायी अगिर् र्ांि प्रपत्र / TEMPORARY ADVANCE  REQUISTION  FORM 

 
 

1. वव भा ि /  कें द्र /  अ नु भा ि  /  Dept./Centre/Section…………………………………………………. 

       यदि पररयोजना के भलए इस राभि की आवश्यकता है तो सर्न्वयक का नार् भलखें। 
       If the amount is required for project indicate the name of the Co-ordinator 
 

2. ननम्नभलखखत वस्तुओं की तत्काल आवश्यकता है / The following items are urgently required for 

क्र.सं.  

Sl. 
No. 

खरीिी जाने वाली वस्तुओं का वववरण  

Particulars of items to be purchased 

र्ात्रा 
Quantity 

सन्न्नकट र्ूल् य  

Approximate cost 

     

  

 

3. प्रर्ाखणत ककया जाता है कक: 
 ऊपर उन्ल्लखखत वस्तुएँ ववभािीय भंडार/कें द्रीय भंडार/लेखन-सार्िी यूननट र्ें उपलब्ध नहीं हैं। 

 ववभाि/अनुभाि र्ें उपलब्ध सार्िी का कोई वैकन्ल्पक या अन्य प्रबंध नहीं ककया जा सकता 
और र्ांिी जाने वाली सार्िी इस काया के भलए अत् यंत आवश्यक है। 

 िुणवत्ता को ध्यान र्ें रखत ेहुए तथा न् यूनतर् भाव िेखत ेहुए कर् से कर् तीन डीलरों से    

कोटेिन लेकर ववचार करने के बाि ही वस् तुएँ खरीिी जाएंिी।  

 संस्थान के र्ानिंडों के अनुसार ही व् यय ककया जाएिा।  

 
Certified that: 

 

 Items mentioned above are not available in the Dept. Stores/Central Stores/Stationary Unit 

 No alternative or other arrangement could be made with the material available within the Dept./Section  and 
the requested materials are absolutely essential for the work. 

 Purchase would be made after ascertaining the lowest rates from at least three dealers in keeping with quality. 

 Expenditures that will incur will be as per Institute norms. 
 

 

 

 

 

 

 

 

(Mode: CASH / ONLINE Transfer) 

(Please tick appropriate) 



5. ननपटाने हेतु लंबबत अगिर् की संख्या और उसका वववरण  

No. of advance pending settlement with details : 
 
 
 

6. र्ांिे िए अगिर् की राभि  

Amount of advance requested:.     
 

 
 

7. उस व्यन्तत का नार् और पिनार् न्जसे रोकड सौंपा जाना है या  

राभि ऑनलाइन हस्तांतररत की जानी है।  

Name and Designation of the person to 
Whom cash to be handed over OR amount to be transferred online) 

 
 
 

तारीख  / Date:                                                                                                                   हस्ताक्षर  / Signature 

 
 

 

र्ंजूर / Sanctioned .…………………. 

 
 
 
 

 
        र्ंजूरी िेने वाले प्रागधकारी      

          Sanctioning Authority 

 

प्राप्त /Received Rs. …………… 

(रुपए/Rupees............................................................
.......................................................... ) 

 
 

हस्ताक्षर /Signature :    

 

नार् /Name :    

 

पिनार् /Designation :    

 


